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DEBAGOIENEKO MANKOMUNITATEA

Reglamento del Centro de Iniciativas Empresariales de Debagoieneko
Mankomunitatea

Art. 1.°Objeto del Reglamento.

Constituye el objeto del presente reglamento la regulacion de la prestacion de
servicios por el Centro de Iniciativas Empresariales (a partir de ahora C.I.E.). Esta
prestacion ira dirigida a personas fisicas y juridicas que planteen emprender una
iniciativa empresarial y soliciten ayuda para su implantacion en la comarca de
Debagoiena.

Art. 2.°Objetivo del C.I.E.

La Agencia Comarcal de Desarrollo Econdmico, es un servicio de la
Mancomunidad de Debagoiena y con el programa C.I.E. pretende el impulso de
nuevas iniciativas empresariales que fomenten la creacién de empleo.

Art. 3.°Servicios a Prestar.

La Mancomunidad de Debagoiena, a través del Servicio de Agencia Comarcal de
Desarrollo Econdmico, desarrolla el programa de Centro de Iniciativas
Empresariales (C.I.E.) al objeto de posibilitar, a través de un acompanamiento
tutorizado y la cesién temporal de locales para su ubicacién inicial, la viabilidad de
nuevas iniciativas empresariales. Para ello, la Mancomunidad de Debagoiena ha
habilitado varios modulos para acoger actividades industriales y de servicios.

3.1 Recepcion del Proyecto.

La Agencia Comarcal de Desarrollo Econémico recepcionara los proyectos
empresariales que se le presenten y asignara un tutor a cada proyecto
presentado.

3.2 Informacién y Asesoramiento.

El tutor asignado a la persona promotora o a la empresa solicitante, informara,
orientara y asesorara en las cuestiones relacionadas con la definicién del
proyecto, el plan de negocio y viabilidad de la empresa, asi como en la puesta
en marcha de la misma.

3.3 Herramientas de Gestién y Control.
El tutor pondra a disposicién del proyecto las herramientas de que disponga la

Agencia de Desarrollo Econémico y sean interesantes para el desarrollo del
proyecto en cuestion.

Nafarroa Etorbidea, 17 — 20500 Arrasate (Gipuzkoa)



-

T

DEBAGOIENEKO MANKOMUNITATEA

3.4.Formacion.

La Agencia de Desarrollo Econdmico podra organizar acciones formativas
dirigidas a mejorar la preparacién de las personas promotoras o la gestion de
las nuevas empresas en todas sus facetas.

3.5.Uso de los Locales del C.I.E.

Aquellas personas promotoras o empresas que asi lo consideren podran
solicitar el uso temporal exclusivo de modulos del C.1.E. para la ubicacion inicial
de su actividad empresarial. Este uso conllevara:

e Uso exclusivo del médulo que se asigne a la empresa.
e Posibilidad de usar fotocopiadora.

e Uso de sala de reuniones, previa reserva.

Las solicitudes de autorizacion para el uso de locales se dirigiran a la Junta de
Gobierno de la Mancomunidad de Debagoiena acompafiadas de un informe del
tutor del proyecto, siendo previamente analizadas y evaluadas, segun los
criterios de valoraciéon recogidos en el Art. 6.° de este reglamento, por la
Comision Informativa del Servicio de Agencia Comarcal de Desarrollo
Econdmico.

Art. 4.°Solicitantes de los Servicios.

El C.1.E. de la Mancomunidad de Debagoiena, dirige sus servicios a:

a) Personas fisicas que promuevan un proyecto empresarial orientado a constituir
una empresa en el ambito de la Comarca de Debagoiena.

b) Empresas constituidas dentro de los doce meses anteriores a la fecha de
solicitud de la prestacién de estos servicios. La empresa solicitante debera tener su
domicilio social en la Comarca de Debagoiena, un capital social inferior a 125.000
€ y una plantilla inicial de menos de diez trabajadores. Ademas, sus promotores
contaran con formacion o experiencia profesional en la actividad que prevea
desarrollar la citada empresa.

Quedaran excluidos aquellos proyectos en los que alguna de las personas
promotoras ya hayan sido beneficiarias del uso de médulos del CIE.

Art. 5.°Tramitacion de las solicitudes.

Las solicitudes de autorizacién de uso exclusivo de médulos del C.I.E. se haran por
escrito, seglin modelo normalizado, al que se adjuntara el Plan de viabilidad del
proyecto empresarial.
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La Comisién Informativa de la Agencia Comarcal de Desarrollo Econdmico
analizara todas las solicitudes recibidas durante el mes anterior a su celebracion.

En el caso de que el numero de solicitudes sea mayor que el numero de locales
disponibles, se adjudicaran los locales en funcion de la puntuacién obtenida segun
los criterios de valoracion del Articulo 6. Estas solicitudes se elevaran a la Junta de
Gobierno de la Mancomunidad, junto con el informe del tutor del proyecto y el
correspondiente dictamen de la Comisién Informativa del Servicio de Agencia
Comarcal de Desarrollo Econdmico, al objeto de su resolucion.

Aquellos proyectos que habiendo alcanzado la puntuacion minima establecida no
hayan obtenido acceso a un local se incorporaran a una lista de espera, la fecha
de inclusion en esta lista sera la fecha de la sesién de la Junta de Gobierno en la
que se adopte el acuerdo.

Una vez que existan locales disponibles, los proyectos en lista de espera
concurriran, junto a las nuevas solicitudes que puedan existir, a la adjudicacion de
los mismos resolviéndose su asignacion en base al orden de puntuacion.

En todo caso, no podran ser beneficiarios de modulos del CIE aquellos proyectos
que lleven mas de un afio de alta en el IAE desde la fecha de inclusion en la lista
de espera.

Aquellas personas promotoras cuya solicitud se encuentre en lista de espera,
podran solicitar nueva valoracion en caso de justificar cambios sustanciales en su
proyecto inicial.

Excepcionalmente, las personas promotoras instaladas en el CIE podran solicitar el
cambio del moédulo que disfrutan, teniendo en cuenta que en el caso de que la
Junta de Gobierno acepte su solicitud las personas solicitantes asumiran todos los
gastos y tasas derivados del cambio de local, y que el tiempo ya disfrutado se
deducira del tiempo maximo a disfrutar en el nuevo médulo.

El plan de viabilidad del proyecto empresarial anexo a las solicitudes que opten al
uso exclusivo de un moédulo del C.ILE. deberan recoger, como minimo, los
siguientes aspectos:

|. CONDICIONES PERSONALES DEL PROMOTOR/ES

Experiencia en el mercado al que va dirigido el producto/servicio objeto de su
iniciativa empresarial.
Experiencia previa. (se adjuntara Curriculum Vitae del promotor /es).

|. PRODUCTO/SERVICIO

e Descripcion, necesidades que satisface.

o Anadlisis comparativo de ventajas e inconvenientes del producto/servicio
respecto a los que, encontrandose en el mercado, satisfagan las mismas
necesidades, indicando factores o claves de diferenciacion en relacién a los ya
existentes.
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1. MERCADO

e Mercado objetivo.

e Proyecciones de futuro, determinando la tasa de crecimiento esperada y las
razones que explican esas proyecciones.

e Competencia.

IV. OBJETIVOS Y ESTRATEGIAS

o Objetivos a corto, medio y largo plazo.
o Factores clave para garantizar la viabilidad del proyecto.

V. PLAN DE MARKETING

Prevision de ventas a medio plazo.
Precios.

Canales de distribucion.
Publicidad.

Promocion.

VI. PLAN DE PRODUCCION

Descripcion del proceso productivo completo.

Necesidades de medios materiales: Maquinaria, utillajes, instalaciones, etc.
Necesidades de mano de obra.

Necesidades de ubicacion.

VIl. RECURSOS HUMANOS

¢ Relacién de los diferentes puestos de trabajo a cubrir.
¢ Organigrama.

VIII. PLAN ECONOMICO-FINANCIERO

e Plan de inversion
e Plan de financiacion.
e Cuentas de explotacion previsionales (3 afios).

Art. 6.°Criterios de Valoraciéon de los Proyectos.

Los proyectos empresariales seran valorados y dictaminados por la Comision
Informativa del Servicio de Agencia Comarcal de Desarrollo Econdmico en base a
los siguientes criterios:

a) Adecuacion-compatibilidad del promotor /es con la idea empresarial a
desarrollar. (Se valorara con un maximo de 6 puntos).

b) Contenidos tecnoldégicos e innovadores del proyecto. (Se valorara con un
maximo de 6 puntos).
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¢) Viabilidad econdmica y financiera del proyecto empresarial. (Se valorara con un
maximo de 10 puntos).

d) Numero de puestos de trabajo directos que creara la nueva empresa. (Se
valorara con un maximo de 6 puntos).

e) Residencia de los promotores del proyecto en la comarca de Debagoiena. (Se
valorara con un maximo de 6 puntos).

f) Asistencia previa de los promotores a cursos de formacion relacionados con la
actividad prevista o con la formacion de emprendedores. (Se valorara con un
maximo de 6 puntos).

Para que un proyecto se incluya en el programa C.I.E. debera obtener un minimo
del 50% de los puntos recogidos en los criterios de valoracion anteriormente
citados.

La Mancomunidad de Debagoiena se reserva la facultad de denegar la
autorizacién de uso exclusivo de estos modulos a aquellos proyectos que, a pesar
de obtener esta puntuacion minima, considere que desvirtian el cumplimiento de
los objetivos del programa C.1.E., previa justificaciéon motivada en el expediente.

No obstante, la inclusién en dicho programa estara condicionada a la decisién que
adopte la Junta de Gobierno de la Mancomunidad de Debagoiena al respecto y a
la disponibilidad de locales para dicha inclusion.

Art. 7.°Notificacion de la Prestacion del Servicio al Beneficiario.

Una vez aprobada, por la Junta de Gobierno de la Mancomunidad de Debagoiena,
la concesion de autorizacion para el uso exclusivo de moédulos del C.ILE., se
notificara la misma a la persona beneficiaria.

Art. 8.°Presentacion de Documentacion Complementaria.

Las personas fisicas o juridicas beneficiarias del uso exclusivo de un médulo del
C.LLE. presentaran en el plazo de un mes contado a partir del siguiente al de la
notificacion del acuerdo de la Junta de Gobierno de la Mancomunidad de
Debagoiena los siguientes documentos:

a) Copia del Impuesto de Actividades Econdmicas. (Documento 840 de la
Hacienda Foral)

b) Altas de los socios o titulares de la empresa y los trabajadores de la misma en la
Seguridad Social.

c) Certificados de encontrarse al corriente de pagos con la Hacienda Foral y la
Seguridad Social.

d) Contrato con empresa suministradora de energia eléctrica.

e) Copia de la poliza de responsabilidad civil general.
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f) Licencia municipal de actividad y apertura.
g) Comprobante de constitucién de fianza.

En ningun caso se empezara a utilizar el médulo asignado hasta haber presentado
la citada documentacion.

En el caso de que la actividad a desarrollar se encuentre obligada a tramitar el
expediente de Actividades Molestas, Insalubres, Nocivas o Peligrosas, la persona
fisica o juridica tramitara el correspondiente expediente en el Ayuntamiento y
comunicara a los responsables de la Agencia Comarcal de Desarrollo Econémico
la citada tramitacion.

La persona fisica o juridica correspondiente se hara cargo, en su caso, de la
ejecucion del proyecto técnico visado y del abono de las tasas municipales
correspondientes, asi como de las obras de adaptacion derivadas de las medidas
correctoras que pudieran derivarse de la antedicha tramitacion.

Art. 9.°Duracion de la Prestacion del Servicio.

a) El uso exclusivo de un modulo del C.I.E. tendra una duracién maxima de un (1)
afio que podra prorrogarse, previa solicitud del beneficiario y resolucién positiva de
la Junta de Gobierno de la Mancomunidad de Debagoiena, por periodos de igual
duracién hasta un maximo total de tres (3) afios.

Los promotores interesados en prorrogar su estancia en el CIE deberan presentar
con una antelacion minima de un mes a la fecha de finalizacién de la vigencia de
su autorizacion de uso la siguiente documentacion:

1.- Impreso de solicitud.

2.- Ultimo recibo del seguro de responsabilidad civil.

3.- Certificados de estar al corriente de pagos en la Hacienda Foral y la
Seguridad Social

Es requisito necesario para la tramitacién de cualquier solicitud de prorroga el
hallarse al corriente en el pago de las tasas correspondientes al uso del médulo del
C.LE.

b) La Junta de Gobierno de la Mancomunidad de Debagoiena podra, en casos
excepcionales, derivados de la complejidad del proyecto y su periodo de
consolidacion, ampliar el plazo determinado en el apartado anterior, hasta un
maximo de 5 anos.

c) Estos casos especiales de prorroga previstos en el apartado b) solo podran
concederse cuando no exista lista de espera para acceder a locales del C.I.E..
Ademas, uniran a la documentacion requerida, la justificacion suficiente sobre los
tramites emprendidos que les garanticen poder acceder a una nueva ubicacion
(contrato de compraventa, alquiler, compromiso de adquisicion de local, etc).

El cese anticipado en el uso de los médulos del C.I.E. no conllevara penalizacion
alguna.
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Art. 10.0bligaciones Generales de las personas beneficiarias del Servicio.

1. Las personas beneficiarias deberan seguir las directrices marcadas por el tutor
responsable en cuanto a metodologia y procedimientos y por la Direccién de la
Agencia en relacion al comportamiento dentro del C.1.E. asi como al respecto del
uso y cuidado de las instalaciones del mismo.

2. Los promotores deberan abonar a las instituciones publicas los impuestos, tasas
y precios a los que estén obligados.

3. La Mancomunidad podra solicitar en cualquier momento a los promotores la
documentacién necesaria para acreditar que cumplen con sus obligaciones
legales.

Art. 11.°Obligaciones Especiales de los Beneficiarios.

Las personas fisicas o juridicas beneficiarias del uso exclusivo de modulos del
C.LLE. deberan abonar a la Mancomunidad de Debagoiena las tasas vigentes en
cada momento por el uso del local y de la fotocopiadora, asi como los gastos
correspondientes a los consumos de calefaccion y aire acondicionado. La
Mancomunidad de Debagoiena elaborara y enviara la liquidacion por los servicios
prestados conforme al calendario fiscal aprobado en el gjercicio.

Las personas promotoras deberan utilizar el local cedido y los elementos y
servicios comunes inherentes al mismo, de acuerdo con el uso permitido,
solicitando y obteniendo las autorizaciones necesarias para la actividad a realizar,
y formulando previamente y por escrito a la direcciéon de la Agencia Comarcal de
Desarrollo Econdémico la correspondiente solicitud de autorizacion para la
realizacién de obras en el local o la instalacién de cualquier elemento necesario
para su actividad.

El importe de la fianza a constituir sera equivalente al importe de tres
mensualidades de la tasa por el uso del médulo en vigor en el momento en que se
concede la correspondiente autorizacion.. En cada prérroga se procedera a la
actualizacién de la cuantia de la fianza en base al importe de la tasa en vigor en
ese momento. Esta actualizacion debera realizarse en el plazo de 5 dias a partir
del siguiente al de la notificacion del acuerdo de prorroga.

La fianza constituida sera devuelta al promotor en un plazo maximo de tres meses,
desde el cese en el uso del médulo, una vez descontadas, en su caso, las deudas
pendientes y los dafios al local o sus elementos cedidos.

Las personas promotoras deberan mantener el local en buen estado de
conservacion, seguridad e higiene.

Las personas promotoras deberan abonar a los suministradores de los servicios
que contraten (energia eléctrica, agua, teléfono, etc.) las altas de los respectivos
contratos y los consumos que realicen hasta que abandonen el local.
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Las personas promotoras deberan abandonar el local cedido a la

finalizacion del

plazo de la autorizacién, dejando a beneficio del C.1.E. las modificaciones u obras

que hayan efectuado a su costa.

Las personas promotoras que desearan abandonar el local cedido antes de la

finalizacion del periodo de vigencia de la autorizacién, deberan
escrito dicha decision a la direcciéon de la Agencia Comarcal

comunicar por
de Desarrollo

Econdmico especificando el dia en el que el local quedara a disposicién del C.I.E..

Art. 12.°Pérdida del derecho de uso exclusivo de local

Sera causa de pérdida del derecho de uso exclusivo del local el incumplimiento de
cualquiera de las obligaciones establecidas en el presente reglamento.

DILIGENCIA.- Para hacer constar que el presente Reglamento

fue aprobado

inicialmente por la Junta de Gobierno de esta Mancomunidad, en sesion

celebrada el dia 1 de junio de 2021.

En Arrasate, a 1 de septiembre de 2021.

LA SECRETARIA ACCIDENTAL

%

MARIA BELEN CHINCHURRETA
IPARRAGUIRRE
C=ES, O=DEBAGOIENEKO
MANKOMUNITATEA-MANCOMUNIDAD DEL
ALTO DEBA, OU=51, OU=IDAZKARIA,,
OU=Ziuragi onartua - ’ﬁ!&ﬂ”@%’tﬁ”
OU=Entitate publikoen zi it - CeMifi de
entidad publica, OU=Condiciones de uso en
npe.com nola erabili jakiteko,

DEBAGOIENEKO MANKOMUNITATEA chuaiiore-oni 153598008 - P20500010,
CN=MAI

RIA BELEN CHINCHURRETA
IPARRAGUIRRE, G=MARIA BELEN,
SN=CHINCHURRETA,
SERIALNUMBER=153598028
2021-09-01 11:34:05

Nafarroa Etorbidea, 17 — 20500 Arrasate (Gipuzkoa)



		2021-09-01T11:34:05+0100
	MARIA BELEN CHINCHURRETA IPARRAGUIRRE




